As Normas Portuguesas (NPs) mais relevantes no dominio da informacao
documentacao, que podem ser adquiridas no Instituto Portugués da Qualidade.

NP 5:1992 (32 Edicao) 12 p.
c70/CT7
Oficio ou carta Formato A4. Apresentacdo da primeira pagina

NP 24:1973 (12 Edigao) 5 p.
C60/CT6
Caixas, pastas e capas de arquivo

NP 61:1987 (32 Edigao) 9 p.
C70/CT7
Documentacdo. Sinais de correcgdes dactilograficas ou tipograficas

NP 113:1989 (32 Edigao) 6 p.
C70/CT7
Documentagao. Divisdes de um documento escrito. Numeragao progressiva

NP 138:1986 (32 Edigao) 3 p.
C70/CT7
Documentacado. Legenda bibliografica

NP 405-1:1994 (12 Edicao) 44 p.
C70/CT7
Informacao e documentacao. Referéncias bibliograficas: Documentos impressos

NP 405-2:1998 (12 Edicao) 27 p.

C70/CT7

Informacao e documentacao. Referéncias bibliograficas.
Parte 2: Materiais nao livro

NP 417:1993 (22 Edicgo) 4 p.
c70/CTt7
Documentacao. Sumario de publicagdes periddicas

NP 418:1988 (22 Edigao) 17 p.
C70/CT7
Documentacao. Resumos analiticos para publicacdes e documentacdo

NP 419:1995 (22 Edigao) 9 p.

C70/CT7

Documentacado. Apresentacao de artigos em publicacdes periddicas e outras
publicacdes em série

NP 738:1986 (22 Edicd0) 4 p.
C70/CT7
Documentacado. Folha de titulo de publicacdes ndo periddicas

NP 2021:1989 (12 Edigao) 9 p.
C70/CT7
Documentacao. Formato de dados para permuta de informacdo bibliografica



em banda magnética

NP 2022:1986 (12 Edigao) 5 p.
C70/CT7
Documentagdao. Numeracao internacional normalizada de livros (ISBN)

NP 2023:1986 (12 Edigao) 5 p.
C70/CT7
Documentacao Numeracdo internacional normalizada das publicacdes em série (ISSN)

NP 2434:1987 (12 Edigao) 5 p.

C70/CT7

Documentacado. Caracter tipografico convencional ISO para ensaios de legibilidade.
(Caracter 1SO)

NP 3003-16:1991 (12 Edigao) 18 p.

C 1130/CT 113

Computadores e tratamento da informacao. Vocabulario.
Parte 16: Teoria da informacao

NP 3193:1987 (12 Edigao) 6 p.
C70/CT7
Documentacgao. Titulos de lombada de livros e outras publicacdes

NP 3388:1993 (12 Edigao) 9 p.
c70/CT7
Documentagdo. Sumarios analiticos nas publicacdes em série

NP 3680:1989 (12 Edigao) 78 p.

C70/CT7

Documentacao. Descricdo e referéncias bibliograficas.
Abreviaturas de palavras tipicas

NP 3715:1989 (12 Edigao) 10 p.

c70/CT7

Documentacdo. Método para a analise de documentos, determinagao do seu contetdo e
seleccao de termos de indexagao

NP 4036:1992 (12 Edicao) 54 p.
C70/CT 7
Documentagdo. Tesauros monolingues: Directivas para a sua construgao e desenvolvimento

NP 4285-1:1998 (12 Edigao) 10 p.
C70/CT7
Informacao e documentacgao. Vocabulario. Parte 1: Documentos audiovisuais

NP 4285-2:1999 (12 Edigao) 17 p.
C70/CT7
Documentacgao e informagao Vocabulario Parte 2: Documentos icénicos

NP 4285-3:2000 (12 Edigao) 23 p.
C70/CT7



Documentacao e informacao Vocabulario Parte 3: Aquisicao, identificacdo e analise de
documentos e de dados

NP 4285-4:2000 (12 Edigao) 20 p.
C70/CT7
Documentacao e informacdo Vocabulario Parte 4: Linguagens documentais

NP EN 28601:1996 (12 Edicao 24 p.

c 70/CT 7

Dados e formatos de troca. Troca de informacgao.
Representacao de datas e horas
Correspondéncia: EN 28601:1992 IDT

NP EN 29004-2:1994 (12 Edigao) 29 p.

C 800/CT 80

Gestao da qualidade e elementos do sistema de qualidade
Parte 2: Linhas de orientagdo para servigos (ISO 9004-2:1991)
Correspondéncia: EN 29004-2:1993 IDT

NP EN ISO 9000:2000 (22 Edicao) 39 p.

C 800/CT 80

Sistemas de gestdao da qualidade Fundamentos e vocabulario (ISO 9000:2000)
Correspondéncia: EN ISSO 9000:2000 IDT



